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ZAPYTANIE OFERTOWE NR OF/01/2010
Dotyczy: Postępowania opartego na zasadzie konkurencyjności mającego na celu wybór Wykonawcy realizacji szkolenia - kursu: „Pracownik administracyjno - biurowy” 
w ramach projektu „ Popatrz w przyszłość  - zainwestuj w siebie” realizowanego 
w ramach Działania 8.1., Poddziałania 8.1.1 Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki, współfinansowanego przez Unię Europejską w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego.
1. Nazwa i adres zamawiającego:
Bieszczadzka Agencja Rozwoju Regionalnego  Sp. z o.o., ul. Rynek 17, 
38-700 Ustrzyki Dolne
2. Opis przedmiotu zamówienia:

Lokalizacja szkolenia : Woj. podkarpackie:; powiat bieszczadzki, leski, sanocki
Zamówienie w ramach realizowanego projektu obejmuje: 

1. przeprowadzenie szkolenia – kursu :„Pracownik Administracyjno - Biurowy” dla 8 osób w wymiarze po 125 ( sto dwadzieścia pięć) godzin w następujących miejscach 

Lesko lub
Sanok lub
Ustrzyki Dolne

2. realizacja tematyki szkolenia ( załącznik nr 3 )

3. zabezpieczenie miejsca do przeprowadzenia części teoretycznej i praktycznej szkolenia ( 125 godz.)

4. zakup materiałów do realizacji praktycznej części szkolenia

5. prowadzenie list obecności i dziennika zajęć

6. wystawienie zaświadczeń potwierdzających nowe kwalifikacje zawodowe uczestników szkolenia

7. catering podczas szkoleń 

3. Termin wykonania zamówienia :

Wymagany termin realizacji zamówienia od daty podpisania Umowy z Wykonawcą 
do 10.02.2010 r.
4. Informacja o składaniu ofert częściowych:
Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych.
5. Informacja o sposobie porozumiewania się Zamawiającego z Wykonawcą:
W niniejszym zapytaniu ofertowym zawiadomienia oraz informacje zamawiający 
i Wykonawca przekazują pocztą elektroniczną, faksem lub drogą pisemną.
Osoba upoważniona do porozumiewania się z Wykonawcą jest Pani Paulina Żukiewicz 
tel. 13 461 29 98, fax: 13 461 21 47, e-mail:biuro@barr-ustrzyki.pl.

6. Opis sposobu przygotowania ofert:
Oferta musi być sporządzona na Formularzu ofertowym, zgodny w treści z wzorem stanowiącym Załącznik nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego.
Oferta musi być sporządzona w języku polskim. 
Oferta musi zawierać pełną nazwę Oferenta, adres siedziby, dane kontaktowe (telefon, 
e-mail), NIP.

Oferta musi być podpisana przez osobę/y uprawnioną/e do występowania w imieniu Oferenta. 
Oferent jest zobowiązany do wypełnienia „ Formularza ofertowego „ i określenia w nim ceny obejmującej wszystkie koszty niezbędne do wykonania zamówienia. Ceny oferty muszą być przedstawione w PLN jako ceny brutto( zawierać podatek VAT), zaokrąglone do dwóch miejsc po przecinku

Wprowadzenie przez Oferenta jakichkolwiek zmian w „Formularzu ofertowym” spowoduje odrzucenie oferty.

7. Miejsce oraz termin składania ofert:
Oferty należy składać w siedzibie Biura Projektu tj. ul. Rynek 17; 38-700 Ustrzyki Dolne pocztą lub osobiście w zamkniętej kopercie z dopiskiem: „Formularz ofertowy – szkolenie – kurs „Pracownik administracyjno - biurowy”. 
Termin składania ofert mija 05.02.2010 r. do godz. 1500.

Rozpatrzenie ofert nastąpi w dniu 05.02.2010 r. po godz. 1500 w siedzibie Biura Projektu.

8. Termin związania ofertą:
30 dni od terminu składania ofert tj. 05.02.2010 r., godz. 1500
9. Kryteria wyboru oferty:
Za najkorzystniejsza zostanie wybrana oferta spełniająca łącznie następujące kryteria :

a) Będzie zawierała najniższa cenę za osoboszkolenie 

b) Będzie zgodna z opisem przedmiotu zamówienia oraz innymi wymaganiami określonymi przez Zamawiającego w formularzu ofertowym i wzorze umowy. 

c) O wynikach postępowania ( ewentualnie o jego unieważnieniu) Oferenci zostaną powiadomieni telefonicznie bądź mailem do dnia 06.02.2010 r.

10. Termin i miejsce zawarcia umowy: 10.02.2010 r. w siedzibie Zamawiającego tj.
Bieszczadzka Agencja Rozwoju Regionalnego  Sp. z o.o., ul. Rynek 17, 38-700 Ustrzyki Dolne.
11. Załączniki:
a) Formularz ofertowy

b) Wzór umowy 

c) Program szkolenia
Ustrzyki Dolne 27.01.2010 r.
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                                 Bieszczadzka Agencja Rozwoju Regionalnego Sp. z o.o.

                                             ul. Rynek 17, 38-700 Ustrzyki Dolne

             tel.  (013) 461-29-98, tel./fax (013) 461-21-47, e-mail: biuro@barr-ustrzyki.pl
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